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CONVOCATORIA FORMACION A
DISTANCIA 2010

FECHA DE PREINSCRIPCION: DEL 6/07 AL 15/07 DE 2010

DESTINATARIOS: EMPLEADOS RTVE

SOLICITUD: MEDIANTE APLICACION ACCESIBLE DESDE EL PORTAL
DEL TRABAJADOR

VALIDACION: TODA SOLICITUD PASARA POR LA VALIDACION DEL
SUPERIOR AUTORIZADO.

PROCESO DE SOLICITUD

1. La presente convocatoria va dirigida a todas las personas
pertenecientes a las plantillas de la Corporacién RTVE
en calidad de personal fijo o contratado, a fecha de 1la
convocatoria.

2. Para que podamos matricularte, deberds hacer la solicitud
a través de la aplicacidén accesible desde el portal del
trabajador, cuya clave te han remitido desde la Direccién
de Sistemas.

RUTA: portal del trabajador—-autoservicio—-carrera
profesional -inscripciones en formacién a distancia.
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Ya sabes que si no tienes asignado PC, puedes hacerlo
desde los quioscos y puestos TIC s.

3.En la aplicacidén encontrards el Plan de Cursos, dJue

comprende el catdlogo con sus correspondientes
contenidos. Te recomendamos su lectura previa a la
solicitud para gque tu seleccién final sea la mas
acertada.

4.FEn la presente convocatoria podrds optar a la seleccidn
de un curso del catalogo.

5. Para que la inscripcidén se haga efectiva, es preceptivo
el V° B° del responsable autorizado, encargado de hacer
las solicitudes de formacidén al Instituto (en la
aplicacidén te indicamos quién es el tu responsable).

6. Cuando tu solicitud sea tramitada por el autorizador,
recibirds un correo electrdénico informédndote de que
debes entrar en el Portal del Trabajador para consultar
los detalles.

7.En el caso de que tu solicitud no sea validada, deberés
acordar «con el responsable el proceso formativo a
realizar dentro del catdlogo propuesto.

8. Conviene que hagas seguimiento de la solicitud (desde 1la
misma aplicacién), y pedir una respuesta a tu peticidn
en un tiempo prudencial para que, antes de finalizar 1la
fecha de preinscripcién, puedas optar a otro curso si el
pedido inicialmente no ha sido validado.

9.E1 Instituto RTVE se reserva el derecho de anular la

celebracidédn de wun curso convocado si el numero de
matriculaciones no alcanza el nivel minimo exigido.

ORGANIZACION DE LOS CURSOS

1. Entre julio—-agosto, se comunicarda en Intranet el
procedimiento de distribucidén del material didactico de
cada curso.

2. Los cursos dardn comienzo el dia 15 de septiembre. Es
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aconsejable consultar % estudiar la documentacidn
entregada para un mejor aprovechamiento de las tutorias,
gue comenzaran a principios de septiembre.

3. Con el inicio de 1las tutorias recibirds un e-mail de
bienvenida, los horarios de las mismas, forma de contacto
con el tutor y otros aspectos relacionados con el curso
en el que te has matriculado.

4. Los cursos contemplan pruebas de evaluacidén periddicas
que deben ser remitidas al tutor, para su correccidn, por
el medio que se indique en cada caso.

5. Es obligatorio el envio al tutor de todas las pruebas de
evaluaciodn, requisito imprescindible para poder
presentarse a la prueba presencial (evaluacidén final) que
se celebrara en los distintos Centros de Trabajo conforme
a un calendario que se comunicarda a final de curso.

6. La realizacidén de la prueba presencial es obligatoria.

7. E1l incumplimiento de estos requisitos se entiende como
abandono del curso, lo que implica la imposibilidad de
matriculacién en la siguiente convocatoria.

DIPLOMAS

8. E1 trabajador estara en condiciones de obtener el Diploma
del Instituto RTVE, siempre gque haya superado las pruebas
propuestas por el tutor, haya presentado todos 1los
ejercicios demostrando su comprensidén, y haya superado la
prueba final.

9.Si a lo largo del curso se produjera algun cambio de
ubicacidn, asi como en la direccidén de correo

electrénico, deberds comunicarlo a la Unidad de Formacién
a Distancia del Instituto y al tutor del curso.

RELACION DE CURSOS CONVOCADOS

Puedes ver en el Plan de Formacidén a Distancia 2010 el
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programa de contenidos de cada curso. Recuerda que sdlo te
puedes matricular en un curso-

ACCESS INICIO-MEDIO 2007
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*Dificultad: cada profesor ha valorado el grado de
dificultad del curso en una escala de 1 (facil) a 5
(dificil)

Madrid, 6 Julio 2010

Instituto RTVE



